
Junior Sales / Sales Support (w/m/d) 

in Wertpapierfirma 

 
Absolute Return Consulting GmbH (ARC) ist eine 2002 gegründete, bankenunabhängige, 

FMA-konzessionierte Wertpapierfirma. Wir unterstützen internationale Fondsgesellschaften 

bei der Betreuung professioneller Investoren in Österreich und Deutschland. Weiters beraten 

wir zwei österreichische Publikumsfonds. Um beste Betreuung unserer Kunden, sowie 

weiterhin hochqualitative Fondsselektion bieten zu können, suchen wir für unser kompetitives, 

kleines Team Verstärkung. 

Ihr Aufgabenbereich: 

• Unterstützung unserer Geschäftsführung auf allen Ebenen des Sales Prozesses 
• Telefonischer Erstkundenkontakt 
• Telefonische und schriftliche (Nach)Bearbeitung von Kundenanfragen 
• Textgestaltung und Layout von Kunden-Mailings 
• Regelmäßiger Kontakt mit internationalen Fondsgesellschaften 
• Mitorganisation von und Unterstützung bei Kundenveranstaltungen 
• Allgemeine administrative Tätigkeiten, Datenbankpflege, Website Betreuung 
• Übersetzung von Marktkommentaren (Englisch/Deutsch) 

Was Sie mitbringen: 

• Interesse an den Finanzmärkten und fundiertes Wertpapierwissen (insb. Fonds) 
• Idealerweise eine abgeschlossene wirtschaftliche Ausbildung und erste berufliche 

Erfahrungen in der Finanzwirtschaft 
• Eine kommunikative Persönlichkeit mit Interesse an der Arbeit mit Kunden  
• Ausgezeichnete Deutsch und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
• Flexibilität und Verantwortungsbewusstsein 
• Selbstorganisation und Eigeninitiative 
• Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit und Genauigkeit 

Was wir bieten: 

• Vielseitige Tätigkeiten innerhalb eines erfahrenen Teams 
• Entwicklungsmöglichkeiten im Unternehmen 
• Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• 20 bis 40 Wochenstunden (4-Tage-Woche möglich) 

Für diese Position bieten wir ein Jahresgehalt ab EUR 35.000,00 brutto auf Vollzeitbasis 
zuzüglich einer erfolgsabhängigen Komponente, mit der Bereitschaft zur Überzahlung bei 
entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (inkl. Foto) in deutscher Sprache per Mail 
an office@arc.at, zu Hd. Herr Florian Gröschl. 

 

Absolute Return Consulting GmbH, Köstlergasse 1/28, A-1060 Wien, +43 1 5210631 


